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PREREQUISITI:

saper accendere e spegnere un computer, saper avviare un programma, saper
creare una cartella archivio, saper memorizzare files in una cartella

PROGRAMMA:

1. Organizzazione di cartelle e di files
2. Utilizzo di WORD (esercitazioni)

3. Utilizzo di EXCEL (esercitazioni)
4

. Utilizzo di POWER POINT (creazione di diapositive e semplici
presentazioni)

5. Navigazione in INTERNET

6. La posta elettronica
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