
INFORMATICA – INF8 

livello elementare 

Docente: 

 

Lorenzo Romano 

PREREQUISITI: 

saper accendere e spegnere un computer, saper avviare un programma, saper 

creare una cartella archivio, saper memorizzare files in una cartella 

PROGRAMMA: 

1. Organizzazione di cartelle e di files 

2. Utilizzo di WORD (esercitazioni) 

3. Utilizzo di  EXCEL (esercitazioni) 

4. Utilizzo di POWER POINT (creazione di diapositive e semplici 

presentazioni) 

5. Navigazione in INTERNET 

6. La posta elettronica 

 

 

MESE DATE GIORNO ORARIO SEDE 

Novembre   

MERCOLEDI’ 15,00-17,00 
AULA 

INFORMATICA 

(Via Gnifetti, 12) 

Dicembre  

Gennaio  

Febbraio 5,12,19,26 

Marzo 5,12,19,26 

Aprile 2,9 

Maggio  
 


